Anleitung zur Nutzung der Website www.zam-gm.de — Qualitdtsmanagement-Handbuch —
Zentrum fir ambulante Medizin Uniklinikum Jena

Der Aufruf der Website erfolgt im Web-Browser ( Firefox, Edge, Chrome ) durch Eingabe von:

www.zam-gm.de

Nach dem Aufruf erscheint die Startseite:
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In der Mitte im unteren Bereich, erscheint ein Fenster, in dem die Datenschutz- bzw. Cookie-
Einstellungen zu Bestatigen oder Abzulehnen sind.

Im linken Teil der Site befindet sich das Auswahlmendi, welches sich in die Punkte:
e QM-Inhaltsverzeichnis Zentral
e Individuelle Praxisordner

gliedert. Darunter befinden sich Informationen zu:
e Kontakt

e Impressum
e Datenschutzerklarung

Die beiden Bereiche ,,.. Zentral“ und ,,Individuell..” lassen sich nur nach Eingabe eines
Passwortes 6ffnen, um zu gewahrleisten, dass nur berechtigte Personen Zugriff auf

die entsprechenden QM-Dokumente erhalten.

Diese Passworter sind in der per Mail verbreiteten Nutzungsanleitung fir diese Website
hinterlegt und sind nur durch Angestellte des ZAM fiir den internen Gebrauch im ZAM zu

verwenden, vertraulich zu behandeln und diirfen nicht an unberechtigte Personen (nicht im ZAM
angestellte Personen) weitergegeben werden!


http://www.zam-qm.de/

Anmelden

Der Zugriff auf den Bereich ‘Intern’ ist
eingeschrankt.

Kennwort:

Anmelden Abbrechen

Durch Auswahl von “QM-Inhaltsverzeichnis Zentral“ und Eingabe des Passwortes
gelangt man in den Bereich der fiir alle Nutzer zutreffenden QM-Dateien der Themen:
e AR - Allgemeine Regelungen
e VO-P - Vorlagen zum individualisieren durch Praxis
e VO-Z- Vorlagen Zentralvorgabe
und zu den Dokumenten dieser Bereiche, die nur teilweise einsehbar bzw.
gesperrt sind:
e QM
e VW
e Pandemie

Qualititsmanagement - Handbuch

Zentrum fiir ambulante Medizin Uniklinikum Jena gGmbH

nhaltsverzeichnis QM-Handbuch verbindliche Dokumente 5.3.1.12 (1.25)
Lfd = QM-Dokument Ordner Dok.
Leistungsspektrum
1110 IR Leistungsspektrum AR L3

1111 FB Praxis-Flyer AR !‘
1112 IGEL-Ubersicht - Muster VO-P dg
11121 IGEL-Kosten - Muster VO-P dy
s FB Kostenvereinbarung VO-Z L3
1115 FB Einlegeblatt Leistungsspektrum Muster VO-P dy
Anmeldung
1.1.2.1 AA Erfassung Patienten EWR AR ]
1122 DA Kassenordnung AR L3

Der Aufbau der Seite entspricht dem bisher gewohnten Inhaltsverzeichnis des QM-Ordners in den
Netzwerklaufwerken am PC

z.B.

QM (Y

Die einzelnen Punkte des QM-Verzeichnisses sind mit dem zugehoérigen QM-Dokument
verlinkt.



Die Verlinkung ist daran erkennbar, dass sobald der Benutzer mit der Maus tber ein verlinktes
Element fahrt, dieses Unterstrichen und mit veranderter Farbe dargestellt wird und sich der

Mauszeiger in ein Handsymbol verwandelt:

1112 IGEL-Ubersicht - Muster

-

Beim Anklicken des Links wird das hinterlegte Dokument direkt ge6ffnet ( nur PDF-Dokument) :

— |+ [1e0% “ NI 2
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Uniklinikum Jena gGmbH

Praxisstempel
Drucken

Honorarbehandlungsvertrag — Behandlungsvertrag

zwischen dem Zentrum fiir ambulante Medizin, Uniklinikum Jena gGmbH

Herrn/Frau: geb. am:

oder zum Download bereitgestellt ( Word-Dokument ):

P EGOTEC Login P Link Web Mail &M B Google My Business —... [ Grundlagen des Daten... % Hyperlinks ohne STRG...  #!BSi- Lemeinheit 3.5: N = vo_1.1.1.2.plfb-igel-uebersicht.docx
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/& Downloads anzeigen

befinden sich hier: Startseite / QM-Inhaltsverzeichnis Zentral

Ql

Qualititsmanagement - Handbuch
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Inhaltsverzeichnis QM-Handbuch verbindliche Dokumente 5.3.1.12(1.25)
]
Leistungsspektrum
1110 IR Leistungsspektrum AR B
1111 FB Praxis-Flyer AR )
1112 IGELOborscht -Muster 5 “
11121  IGEL-Kosten - Muster VO-P dy

Der Typ des Dokumentes ist an dem lcon am rechten Rand der Tabelle

erkennbar:
»
e PDF - _._
e DOC-



Die Dokumente kénnen von der Website heruntergeladen und bearbeitet werden,
wobei die Urversion auf der Website unverandert bleibt.

Korrekturen an den Dokumenten sind an den QM-Verantwortlichen zu ibermitteln
und werden bei Bestatigung durch diesen, wieder in die Website eingepflegt.

Die Suche innerhalb des Dokumentenverzeichnisses erfolgt durch die Tastenkombination STRG + F

Anmeldung
1121 AA Erfassung Patienten EWR
1122 DA [EEEnordnung
11221  FB[EEEnordnung ZAM Anlage 1 Ubersicht [&SEn
11222 FB[EEEEnordnung ZAM Anlage 2 [€anaufnahme
1.1.2.2.3  FB[[EETEnordnung ZAM Anlage 3 [[EE3anubergabe
11225 FB[E=TEnordnung ZAM Anlage 5 [€EZanprafung
11227 FB [E=Fnordnung ZAM Anlage 7 Auszahlbeleg
11228 FB [E=Fnordnung ZAM Anlage 8 Geldiibergabebeleg
Cookie-Einstellungen Lensahlauf der Patientenaufnahme Muster
| Kasse ~ v Alle hervorheben [ GroB-/Kleinschreibung [ ] Akzente || Ganze Werter 1 ven 11 Ubercinstimmungen

Dabei wird je nach Browser am oberen oder unteren Bildschirmrand eine Suchleiste ge6ffnet.

Wird der eingegebene Suchbegriff gefunden, wird die Anzahl der Ubereinstimmungen angezeigt und
die Treffer werden farbig markiert. Mit den Pfeiltasten kann zu den einzelnen Treffern bzw. zwischen
den Treffern hin und her gesprungen werden.

Durch Auswahl von “Individueller Praxisordner” und Eingabe des Passwortes wird in der linken
Mendlileiste der Bereich mit den praxisspezifischen QM-Dokumenten freigegeben und kann wie

das Inhaltsverzeichnis Zentral genutzt werden. Die Dokumente hier sind fast ausschlieBlich im
WORD-Format und nach dem Download entsprechend bearbeitbar.

tartseite ‘ v

V.
QM-Inhaltsverzeichnis Zentral // Zentrum fiir ZAM-QM
ambulante Medizin
Individuelle Praxisordner Unikfinikum Jena gGrbH

ALLG ZAM1 individueller Praxisordner QM

. Sie befinden sich hier. Stariseite / Individuelle Praxisordner
ALLG ZAMZ individueller Praxisordner QM

ALLG ZAM3 individueller Praxisordner QM

AUGE ZAM?2 individueller Praxisordner QM

Individuelle Praxisordner

AUGE ZAM3 individueller Praxisordner QM

Praxisspezifische QM-Dokumente

GYN1 - ZAM1 individueller Praxisordner QM

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Praxisordner auf der linken Seite.
GYN2 - ZAM1 individueller Praxisordner QM

GYNS3 - ZAM1 individueller Praxisordner QM
HNO1- ZAM1 individueller Praxisordner QM

HNO2A- ZAM? individueller Praxisordner QM
© 2023 ZAM-QM

HNO2B- ZAM? individueller Praxisordner QM

HNO3- ZAM2 individueller Praxisordner QM

HNO4- ZAM1 individueller Praxisordner QM

HUMAN - ZAM1 individueller Praxisordner QM

INN1- ZAM1 individueller Praxisordner QM

KPJSY - ZAM2 individueller Praxisordner QM

NEURO ZAM2 individueller Praxisordner QM

URO - ZAM1 individueller Praxisordner QM

Nach Abschluss der Nutzung ist der Web-Browser (Firefox, Edge, Chrome) zu schliessen.



